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Section 1

Information administrative

Formulaires A - B - C



Formulaire A

partenaires du projet de cluster
	Coordinateur de la proposition de cluster (partenaire 1): (1)



	Nom
	

	

	Institution
	

	

	Projet(s)(2)
	


(1) Indiquer ici le nom de la personne en charge des aspects opérationnels de la proposition, pas le responsable de l’institution.

(2) Indiquer ici le(s) projet(s) de recherche au(x)quel(s) le partenaire participe (ou a participé) et qui sont liés à la présente proposition.
Formulaire A

partenaires du projet de cluster (suite)

Veuillez faire le nombre de copies nécessaires de cette page et numéroter les partenaires supplémentaires de la manière appropriée.
Partenaire(s) financés (1)
	Partenaire 2

	Nom(2)
	

	

	Institution
	

	

	Projet(s)(3)
	

	Partenaire 3

	Nom(2)
	

	

	Institution
	

	

	Projet(s)(3)
	

	(...)

Sous-traitant(s) et partenaire(s) non financés (1)
Partenaire ...

	Nom(2)
	

	

	Institution
	

	

	Projet(s)(3)
	

	Partenaire ...

	Nom(2)
	

	

	Institution
	

	

	Projet(s)(3)
	

	(...)


(1) Choisir un statut en fonction de l’implication du partenaire dans le projet de cluster
(2) Indiquer ici le nom de la personne en charge des aspects opérationnels de la proposition, pas le responsable de l’institution.
(3) Indiquer ici le(s) projet(s) de recherche au(x)quel(s) le partenaire participe (ou a participé) et qui sont liés à la présente proposition.
Formulaire B
Nom et adresse du coordinateur de la proposition de cluster

	Nom et adresse de l’institution



	


	Nom et titre du responsable de l’institution (1):

	


	Nom et titre du coordinateur (2):

	Tél.:

Fax:

E-mail :

	Type d’institution:



	Université
	

	Etablissement scientifique public
	

	Centre de recherche sans but lucratif
	

	Bureau d’étude
	

	
	

	
	

	
	
	

	Date
	Signature du responsable de l’institution
ou du coordinateur


(1) 
Personne qui peut lier contractuellement l’institution, par exemple le Recteur dans le cas d’une université.
(2) 
Doit être le même que sur le formulaire A
Formulaire C
Noms et adresses des differents partenaires
Veuillez faire autant de copies de ce formulaire qu’il y a de partenaires dans la proposition et utiliser la même numérotation que sur le formulaire A
	Partenaire n° :


	Nom et adresse de l’institution



	


	Nom et titre du responsable de l’institution(1):

	


	Nom et titre du partenaire(2):

	Tél.:
Fax:

E-mail :

	Type d’institution:



	Université
	

	Etablissement scientifique public
	

	Centre de recherche sans but lucratif
	

	Bureau d’étude
	

	
	

	
	
	

	Date
	Signature of the head of the institution or the partenaire


(1) 
Personne qui peut lier contractuellement l’institution, par exemple le Recteur dans le cas d’une université.
(2) 
Doit être le même que sur le formulaire A
	
Section 2
Description technique, scientifique, organisationnelle et financière de la proposition

Formulaires D – E – F – G 



Formulaire D
Résumé de la proposition en français ou neerlandais
(maximum 1 page)

	


Formulaire E
Description détaillée de la proposition
(maximum 6 pages)

	Veuillez donner une description détaillée de la proposition
en respectant la structure suivante:



	1. Sujet, état de l’art, objectifs
2. Valeur ajoutée du cluster (voir point 2 du dossier d’information)
3. Méthodologie
4. Résultats et produits attendus
5. Description détaillée des tâches (les tâches doivent être nommées et numérotées comme sur les formulaires F et G) 



	


Formulaire F
Calendrier des tâches et volume de travail en homme-mois 

Les partenaires financés, sous-traitants et partenaires non financés doivent 

être inclus dans ce formulaire.
Veuillez adapter et remplir le tableau suivant en précisant le nombre d’homme-mois par partenaire et par tâche
	
	
	Homme-mois
année 1
	Homme-mois
année 2
	TOTAL H-M

	
	Mois
	1 à 6
	7 à 12
	13 à 18
	19 à 24
	

	Groupe de tâches 1 : (nom du groupe de tâches)
	

	Tâche 1.1.:
(nom de la tâche)
	C(*)
	
	
	
	
	

	
	P2(*)
	
	
	
	
	

	
	P3(*)
	
	
	
	
	

	
	P4(*)
	
	
	
	
	

	
	P5(*) 
	
	
	
	
	

	
	....
	
	
	
	
	

	Tâche 1.2.:
(nom de la tâche)
	C(*)
	
	
	
	
	

	
	P2(*)
	
	
	
	
	

	
	P3(*)
	
	
	
	
	

	
	P4(*)
	
	
	
	
	

	
	P5(*) 
	
	
	
	
	

	
	....
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	

	Groupe de tâches 2 : (nom du groupe de tâches)
	

	Tâche 2.1:

 (nom de la tâche)
	C(*)
	
	
	
	
	

	
	P2(*)
	
	
	
	
	

	
	P3(*)
	
	
	
	
	

	
	P4(*)
	
	
	
	
	

	
	P5(*) 
	
	
	
	
	

	
	....
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	


(...)
(*) C = Coordinateur, P2 = Partenaire 2, P3 = Partenaire 3, P4 = Partenaire 4, P5 = Partenaire 5....
Formulaire H
Répartition financière annuelle(1)
Veuillez utiliser un tableau pour chaque partenaire financé, sous-traitant exclus
(reproduire le tableau si nécessaire).
Budget global (euro)
	
	Année 1
	Année 2
	Total

	Personnel(2)
	
	
	

	Fonctionnement(3)
	
	
	

	Sous-traitance(4)
	
	
	

	Overheads(5)
	
	
	

	Total
	
	
	


Coordinateur : (nom du coordinateur)

	
	Année 1
	Année 2
	Total

	Personnel(2)
	
	
	

	Fonctionnement(3)
	
	
	

	Sous-traitance(4)
	
	
	

	Overheads(5)
	
	
	

	Total
	
	
	


Partenaire (numéro du partenaire) : (nom du partenaire) 
	
	Année 1
	Année 2
	Total

	Personnel(2)
	
	
	

	Fonctionnement(3)
	
	
	

	Sous-traitance(4)
	
	
	

	Overheads(5)
	
	
	

	Total
	
	
	


Partenaire (numéro du partenaire) : (nom du partenaire) 
	
	Année 1
	Année 2
	Total

	Personnel(2)
	
	
	

	Fonctionnement(3)
	
	
	

	Sous-traitance(4)
	
	
	

	Overheads(5)
	
	
	

	Total
	
	
	


Partenaire (numéro du partenaire) : (nom du partenaire) 
	
	Année 1
	Année 2
	Total

	Personnel(2)
	
	
	

	Fonctionnement(3)
	
	
	

	Sous-traitance(4)
	
	
	

	Overheads(5)
	
	
	

	Total
	
	
	


(...)

(1)
TVA inclue si d’application. Le budget total destiné aux partenaires non-belges ne peut pas dépasser 20% du budget total de la proposition et ne couvre que les frais de personnel et de fonctionnement. 
(2)
Personnel : rémunérations brutes indexées, charges sociales patronales et d'assurance légales ainsi que toute autre indemnité ou allocation légalement due, accessoire au traitement. Le personnel à charge d’un projet doit obligatoirement être engagé sous contrat de travail. Par conséquent, aucun boursier ne pourra être engagé dans le cadre du projet (le coût moyen d'un chercheur équivalent temps plein est d'environ 55.000 € par an).
(3)
Fonctionnement : choisir soit les coûts réels soit le forfait.

Frais réels (les justificatifs seront demandés) : fournitures et produits courants de laboratoire, d'atelier et de bureau; documentation; voyages et séjours; utilisation des systèmes informatiques; logiciels; entretien et fonctionnement des appareils ; coûts des données (coûts d'utilisation des grandes installations de calcul, transformation de grandes séries de données pour analyse ultérieure, acquisition de données, enquête ...), les coûts de valorisation (coûts liés aux activités de valorisation prévues, coûts de personnel et de fonctionnement exclus), et plus généralement les biens consomptibles.
Forfait: 10% maximum des coûts de personnel à répartir au prorata de la durée du projet.

(4)
Sous-traitance : Frais encourus par un partenaire dont l’implication dans le projet de cluster est faible en termes budgétaires. Ce montant ne peut excéder 50% du budget du partenaire auquel le sous-traitant est rattaché et 10% du budget total de la proposition. 

(5)
Overheads : frais généraux des institutions couvrant les frais d'administration, de téléphone, de courrier, d'entretien, de chauffage, d'éclairage, d'électricité, de loyer, d'amortissement du matériel, ou d'assurance; le montant total forfaitaire de ce poste ne peut excéder 5% du total des frais de coordination, personnel et fonctionnement.
*
*
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