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AANVANGSVERSLAG
DOCUMENT A : RICHTLIJNEN
In navolging van artikel 6.1 van bijlage I van het onderzoekscontract, dient een aanvangsverslag ingediend te worden binnen de drie maanden na de aanvang van de werkzaamheden. 

Dient te worden opgestuurd door elke promotor, in zijn taal (Nl of Fr) : 

· een papieren versie, aan de programma-administrateur 

· een elektronische versie, op het volgende adres: deli@belspo.be
Teneinde de rapporten te harmoniseren, werd een gezamenlijke structuur vastgelegd via een in te vullen formulier (document B). Gelieve u te houden aan deze structuur en voor het invullen de richtlijnen te volgen die zijn opgenomen in het huidige document A. 
Deze beide documenten zijn beschikbaar op het volgende adres: www.belspo.be/SSD


RICHTLIJNEN
VOORPAGINA
Aan te vullen informatie:
· het nummer van het onderzoekscontract (bijvoorbeeld SD/AT/01A)
· de titel van het project (met acroniem)
· de onderzoeksinstelling en –eenheid van de promotor
· de voor- en achternaam van de promotor
· de datum waarop het rapport werd opgesteld
1. COORDINATEN
Informatie te vervolledigen voor de volgende personen:
1.1
Promotor
1.2
Personeel ten laste van het project
1.3
Personeel niet ten laste maar deelnemend aan het project
1.4
Opvolgingscomité
1.5
Contactpersoon van de personeelsdienst
2. OVEREENKOMST, CONTRACT, OCTROOI
· Overeenkomsten of contracten voor onderzoek en valorisatie van resultaten die de promotor binden of zullen worden afgesloten in het onderzoeksdomein van het project.

· Octrooien waarover de onderzoekseenheid van de promotor beschikt, die bruikbaar zijn voor het lopende onderzoek of daaruit voortvloeien.
· Interne overeenkomst zoals vermeld in artikel 4.2 van het basis contract (in voorkomend geval kopie toe te voegen in bijlage door de coördinator).
3. PERSONEEL

Toevoegen in bijlage van een kopie van de arbeidscontracten van het personeel ten laste. Vervolledigen van de tabel voor het personeel ten laste en ter beschikking van het project, de volgende instructies respecterend:

INSTRUCTIES VOOR HET VERVOLLEDIGEN VAN DE TABEL “PERSONEEL” 
VAN HET AANVANGSVERSLAG
Projecttitel
Projecttitel zoals opgenomen in de overeenkomst + eventueel acroniem
Contractnummer
Bijvoorbeeld : SD/AT/01A
Begin-/einddatum
Aanduiding van de begin- en einddatum van de overeenkomst. Indien het  
contract werd verlengd, duid de nieuwe einddatum aan (DD/MM/JJ)
Naam van de  promotor
Familienaam (in hoofdletters) + voornaam (kleine letters)


(duid enkel de naam aan van de promotor vermeld in de overeenkomst)

Instelling
Gebruik de officiële afkortingen

Naam
Familienaam (in hoofdletters) + voornaam (kleine letters) van de personen 

(promotor inbegrepen) die betrokken zijn in het onderzoeksproject
Nationaliteit
Gebruik de landcodes
Geslacht
M of V
Geboortedatum
DD/MM/JJ
Diploma
Gebruik de volgende codes:

R
Recht
B
Biologie



E
Economie
C
Chemie

S
Sociale wetenschappen
Ph
Fysica

P
Politieke wetenschappen
M
Wiskunde

PL
Filosofie en Letteren
I
Informatica

Ps
Psychologie & Opvoedkunde
G
Geografie - Geologie

BS
Biomedische wetenschappen
Ag
Bio-ingenieur



A
Architectuur



X
Andere (nader te bepalen in




de rubriek “opmerkingen”)
Jaar van uitreiking
DD/MM/JJ
Statuut
Gebruik één of meerdere van volgende codes:


Pr
Professor
Lic
Licentiaat

S
Senior onderzoeker/
Ing
Industrieel ingenieur




Post-doctorandus
T
Technicus


Dr
Dokter
A
Administratief


D
Doctorandus
V
Bezoekend onderzoeker

Ir
Bio-/Burgerlijk ingenieur
X
Andere (nader te bepalen in




de rubriek “opmerkingen”)
Bezettingsgraad in de
Bijvoorbeeld : Deeltijds: 50 % 
instelling (in %)

Tijdsbesteding aan het
De werktijd, in percent, besteed aan het project, in vergelijking met de    project (in %)
bezettingsgraad in de instelling

Bijvoorbeeld: 100 % van 50 % van de bezettingsgraad in de instelling
FINANCIERINGSBRON
Federaal Wetenschapsbeleid

enkel te vervolledigen indien de persoon gefinancierd wordt door het Federaal Wetenschapsbeleid
Financierings %
Percentage van financiële steun van het Federaal Wetenschapsbeleid voor het betreffende project, in vergelijking met de tijdsbesteding aan het project

Bijvoorbeeld: 75% van de 100% van de tijdsbesteding aan het project
Type arbeidsovereenkomst  
Ci
Contract van onbepaalde duur

Cd
Contract van bepaalde duur

Fd
Niet-belastbare doctoraatsbeurs

Fs
Studiebeurs (andere dan niet-belastbare doctoraatsbeurs)


X
Andere (nader te bepalen in de rubriek “opmerkingen”)

Begin-/einddatum van het
DD/MM/JJ van de arbeidsovereenkomst
contract
te controleren met de personeelsdienst :

Jaarlijkse brutowedde
Jaarlijks geïndexeerde brutowedde (aan 100 %) (premies en verlofgeld

inbegrepen)
Vakantiegeld
Heeft recht op het vakantiegeld van de jonge bezoldigde voor het jaar van 


indiensttreding:    JA of NEEN

Andere
Naam van de andere
Indien het personeelslid gefinancierd wordt door meerdere instellingen,
financieringsbron(nen)
gelieve deze allen te melden, plus voor elk het toegekend percentage 

financiering.

Opmerkingen
Andere nuttige gegevens




FEDERAAL


WETENSCHAPSBELEID
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